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Einleitung

Kommunikationsdienstleistungen waren neben Personentransport schon immer eine
wichtige Dienstleistung der Post: Das nationale und das internationale Geschaft mit
Kurier-, Express-, Paketlogistik und Briefen bis auf der letzten Meile bilden seit vielen
Jahren das Kerngeschaft der Post.

Die Postbox widmet sich grundsatzlichen Fragen der Kommunikation: von der miind-
lichen bis zur schriftlichen Kommunikation im analogen und digitalen Bereich. Die
Schiilerinnen und Schuler (SuS) sprechen, lesen und schreiben Postkarten und Briefe.

Dartber hinaus verbindet die Postbox die vielfaltigen Formen der Kommunikation
mit der Welt der Briefmarken. Seit jeher waren Briefe ein Mittel, um schriftliche
Kommunikation zu beférdern, und zwar im doppelten Sinn: Sie ermdglichen es,
Schriftstlicke tber die ganze Welt zu senden und fir wenig Geld mit anderen Men-
schen in Kontakt zu treten und ihnen Briefe oder Pakete zu schicken. Heute gibt es
keine Briefmarken mehr auf Paketen. Doch Briefe werden immer noch millionenfach
verschickt, und auch Postkarten aus den Ferien oder zu bestimmten Anlassen wie
Geburtstagen erfreuen sich grosser Beliebtheit.

Zielgruppe und Aufbau

Die Postbox wendet sich an SuS des Zyklus 2. Das vorliegende Heft ist entsprechend
nach Klassen geordnet. Fir jede Klasse gibt es eigene Unterrichtsideen, die aufeinan-
der aufbauen. Im Sinne des zyklischen Lernens werden Themen, die in der 4. Klasse
bearbeitet werden, in der 5. und 6. Klasse erneut aufgenommen und entsprechend
den erweiterten Kompetenzen der SuS ausgebaut. Je nach Leistungsstand der Klasse
kénnen auch Ideen flr das vorherige oder nachfolgende Schuljahr in den Unterricht
aufgenommen werden.

e Inder 4. Klasse liegt der Fokus auf vielfaltigen Formen der mindlichen Kommu-
nikation, auf dem Schreiben von Postkarten und auf der Auseinandersetzung mit
den Merkmalen und der Vielfalt von Briefmarken.

e [nder5. Klasse steht das Schreiben verschiedener Briefe im Zentrum. Daneben ist
Sammeln als Hobby am Beispiel der Briefmarken das Hauptthema.

e In der 6. Klasse rlicken digitale Kommunikationsmedien in den Fokus. Die Ge-
schichte der Briefmarken und der Kommunikation sind ein Thema, das die SuS
mitnimmt in die Vergangenheit und ihnen den Blick 6ffnet fur die Entwicklung
der Kommunikationsmedien in der Geschichte der Menschheit.
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Kommunikation als Unterrichtsthema

Sich zu verstandigen, ist ein allgemeines menschliches Bediirfnis. Direkte Kommuni-
kation findet zwischen zwei anwesenden Personen statt. In der direkten Begegnung
entfaltet sich die ganze Breite der Kommunikation: Verbales, Nonverbales wie Mimik,
Gestik und Korpersprache. Agieren und Reagieren finden zeitgleich an einem Ort statt.
Bei der indirekten Kommunikation mit Kommunikationsmedien gehen immer gewisse
Aspekte der direkten Kommunikation verloren: Am Telefon fehlen Mimik und Gestik.
Beim personlichen Brief ersetzt die Handschrift Stimme, Mimik und Gestik. E-Mail
und Messages wiederum setzen auf elektronische Schriften. Das Personliche geht
dann vor allem aus den Worten und allenfalls Emojis hervor und schwingt zwischen
den Zeilen.

Trotz digitaler Medien haben analoge Kommunikationsmedien einen wichtigen
Stellenwert. Ergebnisse der Marktforschung bei Privatkunden der Post zeigen: Alle
erhalten gerne Briefe und 6ffnen sie neugierig. Wenn es allerdings darum geht, selbst
Briefe zu schreiben, empfinden das viele als aufwandig, teuer, kompliziert und zu we-
nig schnell. Doch es gibt Situationen, in denen sich Langsamkeit und Kosten lohnen:
ein romantischer Liebesbrief mit Parfimduft, das ersehnte Diplom mit gepragtem
Druck, Feriengrusse mit einer landestypischen lustigen Postkarte. Auch Briefmarken
sind nach wie vor beliebt. Viele Menschen, auch junge, lassen sich von Briefmarken
und Stempeldrucken begeistern und sammeln sie.
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Die Teile des Lehrmittels

Zum Lehrmittel gehoéren folgende Teile:

Box

e Heft flr Lehrpersonen mit Anregungen fur den Unterricht
e Briefmarken-Memo

e Briefmarken-Sammelposter

e Briefmarken-Quiz «Reise durch die Schweiz»

e Klassensatz Postkarten zum Gestalten und Verschicken

1 Bogen Kantonsbriefmarken

Online auf postdoc.post.ch/postbox
e Arbeitsblatter

e 1 Spiel fur jede Klasse zum Ausdrucken

e 5 Games fir alle Klassenstufen

Lehrplan 21

Medien und Informatik

Die SusS....

...kdnnen Medien zum gegenseitigen Austausch sowie zum Erstellen und Prasentieren
ihrer Arbeiten einsetzen (z.B. Brief, E-Mail, Klassenzeitung, Klassenblog, Gestalten
von Text-, Bild-, Video- und Tondokumenten). (MI.1.3.d)

... kénnen Vor- und Nachteile direkter Erfahrungen, durch Medien oder virtuell ver-
mittelter Erfahrungen benennen und die persénliche Mediennutzung begriinden.
(MI.1.1.b)

Deutsch

Die SusS....

... kénnen nonverbale (z.B. Gestik, Mimik, K&érperhaltung) und paraverbale Mittel
(z.B. Atmung, Intonation, Sprechfluss) angemessen verwenden. (D.3.A.1.c)
...kédnnen das Zusammenspiel von Verbalem, Paraverbalem und Nonverbalem ge-
stalten. (D.3.A.1.d)

Die Teile des Lehrmittels




4. Klasse

Unterrichtsmaterial in der Box
e Briefmarken-Memo
e Postkarten zum Gestalten und Verschicken

Online auf postdoc.post.ch/postbox
e Arbeitsblatter

e Briefmarken-Quartett inkl. Anleitung

e Video «Weg des Briefes»

Themen

Miindlich und schriftlich kommunizieren

Korpersprache, Stimme, Schrift: Sie alle sind je nach Kommunikationssituation
ein wesentlicher Bestandteil verbaler Botschaften. Die Ideen flr den Einstieg
ins Thema sind so gewdhlt, dass die SuS zu Beginn einen Uberblick dartiber
gewinnen, welche Facetten das Thema «Kommunikation» umfasst.
Anschliessend geht es ums Schreiben von Postkarten. Einfache Aufgaben
zum Adressieren und das Vertrautwerden mit Ablaufen beim Versand sind
weitere Themen.

Heute werden die Briefe maschinell verarbeitet. Der Strichcode, den die Ma-
schinen im Briefzentrum in der Codierzone aufspritzen, beinhaltet die codierte
Postadresse und erlaubt es, die Briefe maschinell zu sortieren, sogar bis zu den
einzelnen Zustellbezirken der Brieftragerinnen und Brieftrager. Die Codierzone
darf beim Schreiben der Karten nicht beschriftet werden.

Welt der Briefmarken

Briefmarken werden in der 4. Klasse vor allem aus der Perspektive des Ken-
nenlernens verschiedener Markentypen betrachtet. Anschliessend spielen die
SuS ein Spiel, bevor sie schliesslich selbst eines gestalten.

Zur Vertiefung und als spielerisches Element steht zum Download ein Brief-
marken-Quartett zur Verfligung.

Briefmarken sind eine Quittung fir die Transportdienstleistung. Sie werden mit
Stempeln entwertet. Zum Schluss untersuchen die SusS verschiedene Stempel.

6 4. Klasse



Miindlich kommunizieren

Gestik: Gesten zahlen zur nonverbalen Kommunikation. Kom-
munikative Bewegungen, insbesondere der Arme, der Hande und
des Kopfes, ersetzen oder begleiten die Sprache. Dabei spielt die
Befindlichkeit der Person eine grosse Rolle. Gestik ist von Kultur
und Erziehung abhangig.
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Mimik: Die sichtbaren Bewegungen der Gesichtsoberflache wer-
den als Mimik bezeichnet. Die einzelnen mimischen Bewegungen
laufen in Sekundenbruchteilen ab. In den meisten Fallen entsteht
daraus innert klrzester Zeit ein Gesamteindruck. Dabei spielen
Augen und Mund eine besondere Rolle. Die Mimik zahlt ebenfalls
zur nonverbalen Kommunikation.

Stimme: Lautstarke, Klangfarbe, Modulation, Akzente, Intona-
tion, Sprechtempo und Sprechpausen: Sie alle beeinflussen unsere
Wahrnehmung einer Person.

Gestikquiz

Pantomimisch stellen die SuS Tatigkeiten dar, ohne ein Wort zu sprechen. Sie
nehmen nur Kérper und Bewegungen zu Hilfe.

Alle SusS sitzen im Kreis. Sie denken sich eine Tatigkeit aus (z.B. schrauben,
schneiden, schreiben, malen, bugeln, Teig kneten, rechen, wischen) und no-
tieren diese verdeckt auf einem Zettel, den sie vor sich hinlegen. Der Reihe
nach spielen alle ihre Tatigkeiten pantomimisch vor, ohne sie zu benennen.
Jedes Mal erraten die anderen SusS die Tatigkeit und schreiben sie zusammen
mit dem Namen des Kindes auf einem Blatt Papier auf. Am Schluss werden
die Zettel mit den Tatigkeiten aufgedeckt. Wer hat am meisten Tatigkeiten
erraten? Was hat geholfen, die richtige Tatigkeit zu erraten?

Roboterspiel

In diesem Spiel lasst sich ein Kind (Roboter) von einem anderen Kind nur durch
BerUhrungen fuhren. Wer fiihrt, steuert durch abgemachte Berlihrungen
den Roboter. Ziel ist, dass der Roboter nirgendwo anstdsst und nicht hinfallt.
Zuerst wird nur mit zwei Berlhrungen gesteuert, nach und nach kommen
neue Berthrungen dazu, z.B.:

e 1 x auf die linke Schulter tippen = ein Schritt nach links

e 3x auf die linke Schulter tippen = drei Schritte nach links

e 1x auf die rechte Schulter tippen = ein Schritt nach rechts

e 2 x auf die rechte Schulter tippen = zwei Schritte nach rechts

e 1 x auf den Kopf tippen = ein Schritt vorwarts

e 1x auf den Ricken tippen = ein Schritt rickwarts

Nach einem Durchgang wechseln die Rollen. Die SuS kénnen auch zusatzliche
BerGihrungen und Gangarten erfinden, z.B. eine Berlhrung fiir schnelles oder
langsames Gehen, Hupfen, Kriechen.

4. Klasse 7



Was verraten Gesichter? > Kopiervorlage 1.1

Gefihlsausdriicke sind entgegen aller Theorie nicht in allen Kulturen identisch.
Es gibt klare Unterschiede zwischen der Art, wie wir im Westen in Gesichtern
Geflhle lesen, und der Art, wie z.B. Menschen in Ostasien Gesichter lesen.
Erst in jingster Zeit kam die psychologische Forschung diesen Unterschieden
auf die Spur. Doch bei allen Menschen bleibt eines gleich: Schon Neugeborene
schauen vorwiegend in das Gesicht von Menschen. Als soziale Wesen lernen
Menschen friih, im Gesicht ihres GegenUbers zu lesen.

ldeen:

Die SuS deuten die Gesichtsausdriicke auf dem Arbeitsblatt und fassen
sie in Worte.

Die SuS Uben zu zweit mit einem Handspiegel Gesichtsausdricke. Wie
sehen die folgenden Emotionen aus: witend, schlecht gelaunt, gleich-
glltig, nachdenklich, angstlich, entztickt, gelangweilt, enttauscht, glick-
lich, ausgeflippt, argerlich, angeekelt...? Sie achten dabei auf Augen,
Augenbrauen, Mund, Nase und Wangen. Was verandert sich von einem
Gefuhlsausdruck zum nachsten? Woran ist das jeweilige Geftihl am besten
zu erkennen?

Die SuS bereiten zu zweit aus den Geflhlen eine kleine Geschichte vor und
spielen sie mit Gestik und Mimik, jedoch ohne Stimme vor. Die anderen
raten, was die Spielerinnen und Spieler darstellen.

° = = =
o @
traurig angstlich uberrascht
==
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glticklich bittend angeekelt
N\~
neutral witend argerlich

argeriich

angeekelt
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Stimme

Die Stimme transportiert die verbalen Botschaften. Manchmal besteht zwi-
schen Mimik und Stimme ein Widerspruch. Wer mit angespannter Stimme
lobt, verwirrt sein Gegenuber.

Die SuS Uben verschiedene Sadtze mit Doppelbotschaft, z.B.:

e «lch freue mich auf morgen!» (mit angstlicher Stimme)

e «Du machst mich witend!» (mit verliebter Stimme)

e «Ich mag dich gern.» (mit witender Stimme)

e «Das hast du gut gemacht!» (mit schlecht gelaunter Stimme)

Gelingt es leicht, mit Stimme und Inhalt je eine andere Botschaft zu transpor-
tieren? Was ist eventuell schwierig dabei?

Schriftlich kommunizieren

Geheimschriften > Kopiervorlage 1.2

Postkarten sind wie Briefe dem Briefgeheimnis unterstellt. Doch letztlich gilt
das Briefgeheimnis nur bis zum Briefkasten. Wer eine Postkarte erhdlt und mit
anderen zusammenwohnt, hat keine Gewahr, dass die Postkarte nicht von
Mitbewohnerinnen oder Mitbewohnern gelesen wird. Das ist der Ausgangs-
punkt fur diese Unterrichtsidee. Postkarten mit Geheimschriften kénnen nur T
von Personen gelesen werden, die den Schlussel zur Geheimschrift kennen. TN AGED 060 <BrTe
Die SuS untersuchen Geheimschriften und experimentieren selbst mit Geheim-
schriften. Das Thema ist in der Mittelstufe bei allen SuS beliebt. Die Atmosphare O SKBRD eNQe K SmaNRAL
von Krimis und Detektivgeschichten sagt den Kindern in diesem Alter zu.

Lésung

1. Am Abend geht die Sonne unter.
2. Ich lese gerne Krimis.

3. Der Tiger lebt in Indien.

4. Klasse 9



Ansichtskarten selbst gestalten

Postkarten lassen sich Uberall kaufen. Doch viel interessanter sind selbst ge-
staltete Postkarten. Fur die freie Gestaltung liegt der Postbox ein Klassensatz
Postkarten bei. Die Postkarten haben ein angefangenes Motiv, das in die
Gestaltung einbezogen werden kann.

Eine weitere wirkungsvolle Idee ist das Klebestreifen-Patchwork. Dafir suchen
die SuS in lllustrierten (keine Zeitungen!) Bildausschnitte oder Buchstaben.
Wer einen passenden Ausschnitt gefunden hat, driickt ein durchsichtiges
Klebeband darauf und zieht es mit einer ruckartigen Bewegung schnell weg.
So bleibt nur die Farbe, nicht das Papier haften. Es ist sinnvoll, vorher auszupro-
bieren, welches Zeitschriftenpapier sich eignet. Die SuS ordnen anschliessend
die Klebestreifen nach vereinbarten oder frei gewahlten Kriterien als Patchwork
an und kleben sie mit Leim auf weisse Postkarten.

St

ine: < Haarig e e
men- m:r.,ffmmgen
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Was ist hier falsch? > Kopiervorlage 1.3 umm

Die Adressierung sollte den SusS bereits vertraut sein. Trotzdem ist es wichtig,
sie darauf hinzuweisen, dass eine korrekte Adressierung fur eine schnelle
Zustellung Voraussetzung ist. Die richtige Adressierung tben die SuS mit
dem Arbeitsblatt.

Die Zonen des Kuverts

Falls du deinen Brief
schnell befordern willst,
notierst du rechts neben

In die Absenderzone
links neben der Marke
schreibst du deine

Adresse ohne Anrede.

Claudia Suter HELVETIA A
Waldhusstrasse 36

6274 Eschenbach

In die Frankierzone
klebst du die Marke.

die Marke ein A.

\_

Ursula Habermacher e
Centralstrasse 17
6210 Sursee

In die Adresszone schreibst du N

die genaue Adresse der Empfan- .

gerin oder des Empféangers hin. AndrasBucher
— Anrede (Familie/Frau/Herr) 6032 Emmen
— Vorname und Name — Frau

— Strasse und Hausnummer Sandra Muller

— Postleitzahl und Wohnort

Susenbuhlstrasse 9
Schreibst du Briefe vom Ausland in 6005 Luzern sondre e e
die Schweiz, kommt vor die Postleit- 6422 Steinen
zahl ein CH hin, das Auslandkurzel
(ISO-Code) fur die Schweiz.

Sandrine Gillioz
Rue du Cours 3
1211 Geneve

Die Codierzone lasst du leer.
Dort spritzt die Post einen Code
auf, damit dein Brief richtig sor-
tiert und verschickt wird.

Der Weg des Briefes > sinaundleo.postdoc.post.ch

FUr den Zyklus 1 gibt es ein interaktives Lernspiel, das je nach Klasse auch in
der 4. Klasse eingesetzt werden kann. Es zeigt anhand der Geschichte von
Sina und Leo den Weg des Briefes von der Aufgabe an der Poststelle bis zum
Empfanger auf.

4. Klasse 1



Welt der Briefmarken

. Die urspriingliche Form der Briefmarken war rechteckig. Heute

1\150):10).¢

Helvetia

Zu den wichtigen Kennzeichen von Briefmarken gehéren die
Zdhnung oder Wellenstanzung und die Gummierung.
Briefmarken werden Ublicherweise auf Papier gedruckt. Doch
auch da gibt es eine grosse Zahl von Ausnahmen: Stoffmarken,
Holzmarken, sogar eine abspielbare Schallplatte.

Neben der Wertangabe ist die Herkunftsbezeichnung ein
fester Bestandteil (ausser in Grossbritannien). Meist ist auch der
Name des Gestalters oder der Gestalterin auf der Briefmarke
aufgedruckt.

Briefmarken untersuchen > Kopiervorlage 1.4

Die SuS bringen von zu Hause Briefumschlage oder Ansichtskarten mit Brief-
marken mit. Eventuell ist es auch sinnvoll, dass die Lehrperson selbst Druck-
sachen mit Briefmarken mitbringt oder den Auftrag zum Mitbringen einige
Wochen vorher erteilt.

Die SuS untersuchen die Briefumschlage oder Ansichtskarten, vergleichen die
Briefmarken und was auf den Umschlégen zu sehen ist, z.B. Beférderungs-
arten (A-Post, B-Post, Einschreiben, Express usw.). Anschliessend kleben sie
die ganzen Briefumschldge oder Karten oder die ausgeschnittenen Marken
auf ein gemeinsames Klassenplakat auf. Sie lesen das Briefmarken-ABC auf
dem Arbeitsblatt und halten Wichtiges auf dem Plakat schriftlich fest.

12 4. Klasse



Briefmarken-Kreuzwortratsel > Kopiervorlage 1.5
Die SuS vertiefen ihr Wissen Uber Briefmarken mit einem Kreuzwortréatsel.

Lésung |
"AlB|T|R N E|N : :
PIE|IR|F|O|R|IA|[T] I N
'HIE|L|V|E|T]I|A
“"GlElZ|A|E|H|N]|T
"HIE|R|K|U|[N|F]T|S|L|IA]|N
®"GlU|IM|M| I |E|R|U|N|G
TRIA|P|P|E]|N
"W E|R|T|A|N|G|A|B|E
"RIU|JE|C|K]|S|E|I]|TI|E
PP IH AlTIE|lL]T|E
"MEIN|[T|W|E|R|T|U|N|G
Briefmarken-Memo > Kopiervorlage 16 [ . —

Das Briefmarken-Memo in der Box sensibilisiert die SuS dafir, sich die Brief-
marken genau anzuschauen und sich die wichtigsten Merkmale einzupragen.
Im Download gibt es eine Vorlage zur Gestaltung eines eigenen Briefmarken-
Memos.

4. Klasse 13



Selbst eine Briefmarke gestalten > Kopiervorlage 1.7

Die SusS finden in der Klasse mdgliche Themen mit Alltagsbezug zur Schweiz
(Feste, Schiffe, Berge, Blumen, Berufe usw.) fur die Gestaltung von Brief-
marken. Anschliessend wahlen sie zu zweit ein Thema aus. Beide gestalten
ahnlich einer Serie je eine Briefmarke zum gleichen Thema, jedoch mit unter-
schiedlichem Frankaturwert. Als Anregung dienen Bilder zum gewahlten
Thema, z.B. aus dem Internet. Wichtig ist, dass die SuS die Merkmale der
Briefmarke (Herkunftsland, Wertangabe usw.) beachten.

Briefmarken-Quartett > Download

Das Briefmarken-Quartett kann farbig auf dickes Papier ausgedruckt und
auseinandergeschnitten werden. Die Spielanleitung im Download erklart, wie
damit Quartett gespielt werden kann.

A2 \le Briefmarken

Alte Briefma rken ca spezie

hallplatte
> pe\harer Schallplatte

Tellbrustbild

’ o el
Verschiedene Farben ung sonderblock mit absp!
el

Ausgabejahy

Ausgabejahr

Taube j ) -
........ Erste mete be im Schijg

_________ rbige. Briefmarke der Wel

14

Selbst eine Briefmarke gestalten
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Stempel-Allerlei > Kopiervorlage 1.8

Die SuS bringen abgestempelte Briefe und Ansichtskarten mit. Sie verglei-
chen die Stempel und suchen Gemeinsamkeiten und Unterschiede. Dabei Py
werden die Teile des Stempels besprochen. Der Datumstempel besteht aus

den folgenden Teilen:
Hilf den Fliichtlingen
___inder Schweiz I

Uhrzeit

Poststelle Kontrollbuchstabe

NV
e

In Gruppen ordnen die SuS die Stempel und gestalten damit ein Plakat. Welche
Stempelarten kommen vor?

Die SusS erfahren, dass Poststempel die Briefmarken entwerten und als Quittung
fur die Transportleistung der Post gelten. Bei Rechnungen und Anmeldungen
spielt das Datum des Poststempels eine wichtige Rolle.

Massensendungen wie Rechnungen oder Kontoausziige werden heute
nicht mehr gestempelt. Sie enthalten Uber der Adresse im Sichtfenster einen
PP-Aufdruck, der angibt, wo die Sendung aufgegeben wurde.

Sturzenegger 5 g
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Auf den zwei Arbeitsblattern erfahren die SuS die Namen der verschiedenen
Stempel. Zudem hat es in jedem Stempel rechts drei Fehler versteckt.

Lésung

La Posta Svizzera

<
c
S
o & presente a
©,
Q

MILANO €

N\ 17-183.2017 ;

IMVERKEHRSHAUS
DER SCHWEIZ

o

7.-18.10.2016 /
6006 LUZERN

¢

16

: Ausgabetagsstempel

Der Ausgabetagsstempel wird am Ausgabetag der neu-
: en Briefmarke gebraucht. Er passt zur neuen Briefmarke. :
Deshalb ist er bei Sammlern und Sammlerinnen beliebt.

: Erinnerungs-/Ausstellungsstempel :
Erinnerungs-/Ausstellungsstempel setzt die Schweizeri-
: sche Post nur wéhrend Ausstellungen, Messen usw. im :
Ausland ein. Sie sind nicht glltig fur die Postbeférderung.

: Datumstempel
: Der Datumstempel ist der am meisten verwendete
: Stempel.

: Sonderstempel :
: Der Sonderstempel wird furr besondere Anlasse wie z.B. :
¢ Ausstellungen, wichtige Sportanlésse, Feste eingesetzt. :

PP-Datumstempel (PP=Port payé — Porto bezahlt)
Dieser Stempel zeigt an, dass es fur die Beférderung

: keine weiteren Briefmarken mehr braucht. Das Porto
ist bereits bezahlt.

: Werbestempel
: Der Werbestempel wirbt fir eine Ortschaft.

: Flaggenstempel

Flaggenstempel (rechteckig, ohne Datum) kénnen in
: Stempelmaschinen eingesetzt werden. Sie werden
neben einem runden Stempel mit Datum verwendet.

etreria ary,
N 7 7{9/.

N -
e it

La Posta Svizzera

s
c
©
o & presente a
O,
_Q

IMVERKEHRSHAUS
DER SCHWEIZ

7.-18.10.2016
6006 LUZERN
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5. Klasse

Unterrichtsmaterial in der Box
e Briefmarken-Sammelposter
e Kantonsmarken

Online auf postdoc.post.ch/postbox
e Arbeitsblatter
e Postleitzahlen-Bingo inkl. Anleitung

Themen

Schriftlich kommunizieren

Der Brief ist Ausgangspunkt fir die Unterrichtsideen in der 5. Klasse. Die Ideen
sind nach der Reihenfolge aufgebaut, wie Briefe entstehen und verschickt
werden.

Als Einstieg geht es um die formalen Teile des Briefes und ums Schreiben
personlicher Briefe. Persdnliche Briefe eignen sich besonders, um etwas mit-
zuschicken: z.B. ein Foto oder eine Eintrittskarte. Die SuS kénnen durch die
verschiedenen Anlasse auch angeregt werden, sich kreative Briefbeilagen aus-
zudenken. Im Anschluss daran basteln die SuS eigene Kuverts fur persdnliche
Briefe. Geschaftsbriefe kommen im zweiten Schritt zur Sprache.

Zum Schluss geht es ums Adressieren und die richtige Postleitzahl. Dazu steht
ein Spiel im Download-Bereich bereit.

Welt der Briefmarken

Viele Kinder sammeln irgendetwas: Spielfiguren, schéne Steine, Bleistifte
aus aller Welt, bunte Magnete. Ausgehend von der Sammeltatigkeit der
SuS lassen sich verschiedene Aspekte des Hobbys «Sammeln» im Unterricht
thematisieren. Sie dienen als Einstieg ins Briefmarken- und Stempelsammelin,
auf dem anschliessend der Fokus liegt.

Briefmarken in gebrauchtem Zustand und Poststempeldrucke sind kostenlos. Es
braucht nur etwas Geduld und nach Méglichkeit Personen, die beim Sammeln
helfen (Verwandte, Bekannte, Nachbarn usw.). Die Investitionen sind klein: eine
Lupe, eine Pinzette, ein Album, und schon kann es mit Sammeln losgehen.
Das Sammelposter in der Box dient dazu, das Thema Briefmarkensammeln in
den Unterricht einzubetten.
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Schriftlich kommunizieren

Der personliche Brief, Briefanlasse > Kopiervorlage 2.1-2.2 —

Als Einleitung ins Thema und um eine Auseinandersetzung mit den Briefen |

anzuregen, eignen sich folgende Fragen:

e Was fur Inhalte kénnen Briefe haben? (Rechnungen, Gluckwunsche,
Werbung usw.)

e Von wem hast du schon Briefe erhalten?

e Wem hast du schon einen Brief geschrieben?

e \Warum schreibt man heute noch Briefe?

nnnnnnnn

Schreiben in der Klasse: Es ist wichtig, dass die SuS echte Schreibanlasse haben
und die Briefe verschicken — wenn auch nur im Schulzimmer (Schulzimmer-
briefkasten, bestellbar auf der PostDoc-Webseite www.post.ch/postdoc). Alle
Briefe sollen gelesen und beantwortet werden.

Schreiben im Schulhaus: Als Projekt l&sst sich vor jedes Schulzimmer ein Brief-
kasten stellen, damit die SuS einander klassentibergreifend Briefe schreiben
kénnen.

Anhand eines Beispiels oder eventuell mit der Kopiervorlage 2.3 erarbeiten
die SuS die Merkmale des personlichen Briefes. Anschliessend ziehen sie
aus einer Schachtel ein Los mit dem Namen einer Mitschilerin oder eines
Mitschilers, schreiben ihr/ihm einen personlichen Brief und beschriften das
Kuvert mit der Adresse. Anregungen ftir Themen zum Schreiben finden sich
auf der Kopiervorlage 2.2.

Steckbrief — Beginn einer Brieffreundschaft > Kopiervorlage 2.3
Der Briefaustausch mit einer Klasse in einer anderen Gemeinde oder ande-
ren Region der Schweiz ist ein guter Schreibanlass. Eine Klasse beginnt: Alle
schreiben einen Steckbrief. Die Briefe werden gesammelt in einem grossen
Kuvert verschickt. In der Partnerklasse wahlt jede Schilerin und jeder Schiler
anhand der Briefe eine Brieffreundin oder einen Brieffreund. Alle schreiben
der gewdhlten Person einen individuellen Brief.

Die SuS kdnnen das abgedruckte Beispiel als Vorlage verwenden oder eigene
Steckbriefe entwerfen.

Werden die Briefe in eine andere Sprachregion verschickt, eignen sich die
Materialien zum Lehrmittel «Merci fUr tia lettera». Zu diesem Lehrmittel ist
auch eine Schachtel mit funf Briefkuverts erhaltlich und auf www.post.ch/
postdoc bestellbar.
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Briefe individuell gestalten > Kopiervorlage 2.4

Kreative Briefe lassen sich auf verschiedene Schreibgriinde schreiben und
kdénnen verschiedene Beilagen enthalten.

Es ist sinnvoll, zuerst Schreibunterlagen in der Klasse auszuprobieren. Denn die
Schreibunterlage soll gut beschreibbar sein und zur Schreibidee passen. Die
Lehrperson stellt daher verschiedene Schreibgrinde (Alufolie, Karton, Laub,
Kluchenpapier, Zeitungspapier, Papiertaschentuch, Bahnbillett, Papiersack,
Toilettenpapier, Kaffeefilter, Tapete usw.) und Schreibwerkzeuge (Fullfederhal-
ter, Kugelschreiber, Filzstift, Zahnstocher, Bleistift, Pinsel usw.) zum Auspro-
bieren zur Verfligung. Nun experimentieren die SuS mit den verschiedenen
Schreibunterlagen und Schreibwerkzeugen.

Nach dem Experiment l6sen die SuS die Schreibaufgabe. Sie wahlen einen Brief-
anlass, bestimmen einen Schreibgrund und das passende Schreibwerkzeug.
Die kreativen Briefe werden als Abschluss allen in einer kleinen Ausstellung
zuganglich gemacht.

Folgende Ideen eignen sich fir den Unterricht:

e Einladung zu einer Grillparty auf Alufolie

e Einladung zum Glace-Essen auf einem Glace-Stangel

e Brief auf Herbstblattern (Blatter trocknen, auf Papier kleben, beschreiben)

e Trostbrief bei Beinbruch auf einem Verband

e Einladung zur Silvester-Party auf einem Ballon (aufblasen, Einladung schrei-
ben, Luft rauslassen)

e Einladung zum Inlineskaten auf einem Pflaster

e Genesungswinsche auf einem Papiertaschentuch

e Brief schreiben, ihn in ein Dutzend Stlicke zerschneiden und als Puzzle im
Kuvert verschicken

Schreibwettbewerb > Kopiervorlage 2.5-2.6 —
Als Schreibwettbewerb verfassen alle SuS einen kurzen Brief. Dazu werden
die Situationen auf der Kopiervorlage dreimal kopiert und ausgeschnitten, | . =
gefaltet und in einen Zetteltopf gesteckt. Die SuS ziehen aus dem Topf einen
Zettel und schreiben zur entsprechenden Situation einen Brief.

Die Situationen sind so gewahlt, dass die SuS Gelegenheit haben zu zeigen,
was sie im stilistischen Bereich kénnen.

Die SusS lesen ihre Briefe anschliessend der Klasse vor. Dazu steht ein Bewer-
tungsbogen zur Verflgung. Es werden Preise vergeben, am besten nach
Thema (flr den schonsten Liebesbrief, den besten Dankesbrief, die beste
Einladung usw.).
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Mikrobriefe erweitern > Kopiervorlage 2.7

Mikrobriefe sind Kiirzestbriefe, in denen nur das Allernotwendigste steht. Die
SuS haben die Aufgabe, diese Briefe kreativ zu erweitern. Die Aufgabe kann
im Team gel6st werden oder als Schreibwettbewerb in der Klasse dienen.

Bastle dein eigenes Kuvert > Kopiervorlage 2.8

Die SuS basteln mithilfe der Kopiervorlage selbst Kuverts fiir ihre persénlichen
Briefe. Geschenk- und Glanzpapiere eignen sich nicht als Kuvertpapiere. Sie
behindern die maschinelle Verarbeitung im Briefzentrum. Am besten stellt die
Lehrperson farbiges Kopierpapier zur Verflgung. Das lasst sich leicht falzen
und darf ausserhalb der Adresszone und der Codierzone verziert werden.

Absender/Absenderin

Frankierzone 74 x38mm

Adresse der Empféngerin/des Empféangers

Codierzone 114 x 15mm
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Der Geschaftsbrief > Kopiervorlage 2.9-2.10 . umm
Hier werden die Unterschiede zwischen einem persdnlichen Brief und einem
Geschaftsbrief erarbeitet. Damit die SuS die Darstellung verstehen, ist es wich-
tig, ihnen die Gelegenheit zum Schreiben eines Geschaftsbriefes zu bieten.
Geschaftsbriefe kdnnen auch von Hand geschrieben werden. Die grundsatz-
lichen Darstellungsrichtlinien bleiben dabei gleich. Die Empfangeradresse
kann rechts- oder links stehen. Im Geschaftsbereich ist heute die Grussformel
«Freundliche GrUsse» Ublich.

Eventuell ist es sinnvoll, den SuS die Musterbeispiele erst nachtraglich zu
zeigen. Die Vorlagen kénnen auch dazu dienen, eigene sprachliche Losun-
gen zu finden.

S

Mogliche Themen flur Geschéftsbriefe:

e Bettelbrief zur Unterstitzung fur einen Anlass

e Anfrage fur eine Betriebsbesichtigung

e Anmeldung fur die Teilnahme an einem Turnier

e Anfrage bei der Gemeinde fur die Bewilligung einer Standaktion
e Urlaubsgesuch an die Schulleitung/Schulpflege

e Entschuldigungsschreiben fiir ein Missgeschick/einen Streich

Jedes Mal Postleitzahl > Kopiervorlage 2.11

Postleitzahlen gibt es in der Schweiz seit 1964. Sie sind vierstellig. Die erste
Ziffer wurde nach den damaligen Leitkreisen vergeben, die weiteren Zahlen
gaben das Leitgebiet und die Poststelle an. Die Leitkreise gibt es in dieser

Form nicht mehr. Das System hat sich allerdings bewahrt und ist daher auch D
heute noch gultig. ; .

Die SuS suchen mithilfe von www.post.ch die Postleitzahlen der verschiede- ] 0
nen Brlefe oy freremtl)

Als weitere Aufgabe kénnen die SuS die Postleitzahlen ihrer eigenen und der
umliegenden Gemeinden heraussuchen.

Lésung

1. 6743 Bodio Tl; 6490 Andermatt
2. 6034 Inwil; 3960 Sierre

3. 6032 Emmen; 6242 Wauwil

4. 8618 Oetwil am See; 8048 Zurich
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Postleitzahlen-Quiz > Kopiervorlage 2.12

Die Sus raten zuerst, welche Ortschaften es in Wirklichkeit gibt, und notieren ihre
Vermutungen. Anschliessend suchen sie auf www.post.ch die entsprechenden
Postleitzahlen. Mit etwas Geschick ist es nicht nétig, alle Ortschaften in die Such-
maske einzugeben. Gewisse Ortschaften sind je nach Wohnort auch bekannt.
Das Losen der Aufgabe kann auch als Wettbewerb gestaltet werden: Wer

tippt am meisten auf den richtigen Ort? Erst anschliessend schlagen die SuS
die Postleitzahlen auf der Postwebsite nach.

Loésung: 3715 Adelboden, 3907 Gabi, 8841 Gross, 2942 Alle, 4856 Glashutten, 4324 Ober-

mumpf, 8274 Gottlieben, 8453 Alten, 5400 Baden, 5027 Herznach, 8259 Rheinklingen,
1630 Bulle, 8853 Lachen, 2720 Tanne, 7075 Churwalden, 5466 Kaiserstuhl, 5035 Unter-
entfelden, 8447 Dachsen, 3773 Matten, 3618 Stderen, 6390 Engelberg, 8755 Ennenda,
7326 Weisstannen, 5615 Fahrwangen, 4222 Zwingen, 1716 Schwarzsee, 3157 Milken

Postleitzahlen-Bingo > Download

Als Download steht ein Bingo (Lotto) zur Verfigung. Das Bingo kann farbig
auf dickes Papier ausgedruckt werden.

Die Spielanleitung im Download erklart, wie Bingo gespielt werden kann.

Das Spiel eignet sich gut fur den Abschluss einer Arbeitssequenz zum Thema
Briefschreiben.
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E Oftringen Brig
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1
gm0 7000 9107 Clgre
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Welt der Briefmarken

Sammeln: Sammeln ist ein urmenschliches Bedurfnis. In der Jungsteinzeit
diente Sammeln dem Uberleben. Heute stehen die systematische Suche,
Beschaffung und Aufbewahrung von Dingen oder Informationen im
Vordergrund. Sammeln findet auch institutionalisiert statt: Bibliotheken,
Museen, Archive sind grosse Sammlungen und Zeugen der Mensch-
heitsgeschichte.

Sammler und ihre Sammlungen: Der Sammeltrieb von Menschen ist
unterschiedlich ausgepragt. Sammlernaturen sammeln alles Mdgliche,
besuchen Flohmarkte, Antiquariate und ergdnzen ihre Sammlungen
laufend. Meist war ein Geschenk oder ein Zufall der Grundstock fur eine
Sammlung. Erwachsene Sammlerinnen und Sammler bleiben in der Regel
ein Leben lang bei ihrer Sammeltatigkeit

Sammeln bedeutet auswahlen und anordnen. Viele sammeln auch Wissen
Uber die gesammelten Gegenstande an. Sie treffen sich mit Gleichge-
sinnten und tauschen Sammelgegenstande und Wissen aus.

Sammeln kann sich ins Negative wenden: SammelwuUtige brauchen viel
Geld fur ihr Hobby und vernachlassigen dabei zum Teil ihre sozialen
Kontakte.

Sammlertypen: Sammlerinnen und Sammler schaffen sich mit ihren
Sammlungen eine eigene Welt, in der sie ihre Freizeit geniessen und sich
entspannen koénnen. Systematisch oder intuitiv: Sammeln kann nach
unterschiedlichen Kriterien erfolgen. Wer systematisch sammelt, hat ein
Ziel, wie die Sammlung erganzt werden soll. Wer intuitiv sammelt, lasst
sich von Sammlungsgegenstanden ansprechen.

Sammelgebiete: Handliche Dinge eignen sich aus naheliegenden
Grunden besser als grosse Gegenstande. Doch letztlich 13sst sich alles
sammeln. Beliebt bei Kindern sind Ansichtskarten, Aufkleber, Bierdeckel,
Flaschendeckel, Autogrammkarten und Streichholzschachteln.
Geschichte des Sammelns: Sammeln hat in der Neuzeit eine Aufwer-
tung erlebt. Im Mittelalter galt Sammeln als Ausdruck der Gier. Seit dem
17. Jahrhundert entstanden immer mehr private, spater auch 6ffentliche
Sammlungen von Kunst-, Natur- und Gebrauchsgegenstanden. Aus
dieser Zeit stammen die ersten 6ffentlichen Museen, die aus privaten
Kunst- und Wunderkammern entstanden sind.

Sammelkriterien: Sammeln ist mehr als Anhdufen. Sammeln heisst
auswahlen und ordnen. Es heisst oft auch, ein Gespur fur den richti-
gen Moment zu haben, um an den gewdinschten Sammelgegenstand
heranzukommen. Auktionen und Tauschborsen sind beliebte Orte fir
Sammlerinnen und Sammler.

Sammeltrieb: Mit limitierten Auflagen versuchen Handlerinnen und
Handler, ihre Sammelgegenstande rar zu machen und Sammelnde in
ihrem Sammeltrieb anzuspornen.

INFOBOX
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Wer sammelt was? Wie? Warum?

Die SuS bringen ganze Sammlungen oder Teile davon mit in die Schule. In
einem ersten Schritt prasentieren sie ihre Sammlungen. Anschliessend bieten
sich gezielte Fragen an, um auf das Sammelverhalten einzugehen:

e Wie lange sammelst du schon?

e Worauf achtest du beim Sammeln?

e Gibst du Geld aus fur deine Sammlung? Wie viel in der Woche /im Monat?

Die SuS werden so fUr ihr eigenes Sammelverhalten sensibilisiert. Sie nehmen
es vielleicht sogar zum ersten Mal richtig wahr und machen sich grundsatzliche
Gedanken darUber.

Was sich alles sammeln &sst:

Die SuS schreiben in der Klasse auf, was Menschen alles sammeln. Sie Uber-
legen sich auch, wer diese Gegenstande sammelt.

Vielleicht kennen sie jemanden, der eine bestimmte Sammlung hat. Eine Dis-
kussion darlber zeigt, dass es keine Altersgrenzen gibt und nichts, was sich
nicht sammeln liesse.

ELL IHRE POST
? IM DORF

3115 Gerzensee

Interviews mit einer Sammlerin oder einem Sammler

> Kopiervorlage 2.13-2.14

Leute zu interviewen, macht den SuS erfahrungsgemass Spass. Im Rahmen
des Themas kdnnen sie ein Interview zum allgemeinen Thema «Sammeln»
oder ein Interview mit einer Sammlerin oder einem Sammler fihren. Neben
Briefmarken sind auch alle anderen Sammelobjekte mégliche Themen. Die
SuS lernen einen Briefmarkenprofi kennen, der aus seiner Sicht Gber das
Briefmarkensammeln erzahlt.
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Wir «ordnen» unsere Klasse

Fur diese Ubung stellt die Klasse eine «Sammlung» dar, die unterschiedlich
«geordnet» werden kann. Die SusS stellen sich in einer Reihe auf und ordnen
sich nach verschiedenen Kriterien: Grosse, Alter, Haarfarbe, Lange des Schul-
weges, Anzahl Geschwister usw.

Die SuS kdnnen selbst Ideen einbringen, wie sich die Klasse ordnen lasst.

Sammeln und Ordnen in der Natur

Ein idealer Ort firs Sammeln und Ordnen ist der Wald. Die SuS erhalten den
Auftrag, in Gruppen maoglichst viele Dinge zu sammeln, z.B. Tannenzapfen,
Steine, Eicheln, bestimmte Blatter, Aste. Die mitgebrachten Dinge werden
anschliessend nach verschiedenen Kriterien geordnet: Grdsse, Farbe, Material,
Wert, Gewicht, Alter usw.

Zum Abschluss verwenden die SuS das Gesammelte, um ein Bild zu gestalten.
Als Anregung kdnnen Bilder des Kiinstlers Andy Goldsworthy dienen.

Auch Museen sammeln

Museumsbesuche sind eine gute Gelegenheit, um das institutionalisierte Sam-
meln von Gegenstanden zum Thema zu machen. Vor einem Museumsbesuch
eignen sich folgende Fragen:

e \Was wird in diesem Museum gesammelt?

e Wie wird es ausgestellt und aufbewahrt?

e Braucht es spezielle Vorrichtungen zum Ausstellen und Aufbewahren?

e Wie sind die Gegenstdnde geordnet?

Lohnenswert im Zusammenhang mit dem Thema Post ist ein Ausstellungs-
besuch im «Museum fur Kommunikation» in Bern. Das Museum kann auf
eine Uber hundertjahrige Sammlungstradition zurtickblicken. Ab 1907 als
Schweizerisches Postmuseum, ab 1949 als PTT-Museum enthalt seine Samm-
lung Objekte zur Post-, Verkehrs- und Telekommunikationsgeschichte der
Schweiz. Mit der Neuausrichtung als «Museum fiir Kommunikation» im Jahre
1997 erfolgte auch eine Erweiterung des Sammlungsspektrums.

Museum fur Kommunikation
Helvetiastrasse 16
3000 Bern 6

Eintritt fur angemeldete Schulklassen mit Begleitung gratis
Fuhrungen/Workshops nach Absprache
Beratung/Information:

Tel. 031 357 55 19, www.mfk.ch

5. Klasse
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Das 1x1 des Briefmarkensammelns > Kopiervorlage 2.15-2.16
Die SuS lernen wichtige Begriffe rund um das Thema Briefmarkensammeln.
Gleichzeitig werden sie ins Vorgehen beim Erstellen einer Briefmarkensamm-
lung eingefuhrt.

Das Poster aus der Box kann im Schulzimmer aufgehangt werden, sodass die
SuS es immer wieder zu Hilfe nehmen kénnen.

Damit eine kleine Sammlung entstehen kann, ist es ndtig, wahrend langerer
Zeit Briefmarken zu sammeln. Es ist sinnvoll, die SuS zum Motivsammeln
anzuregen und mit ihnen Uber mogliche Sammelmotive zu sprechen. Eine
vollstandige Sammlung aller Schweizer Briefmarken ist nicht zu erreichen.
Motivsammeln ist heute bei vielen Sammlerinnen und Sammlern beliebt. Sie
bauen ihre Sammlungen nach thematischen Gesichtspunkten auf, z.B. Sport,
Tiere, Weltraum, Kunst, Entwicklung der Technik, des Luftverkehrs.

Losung KV 2.16: 1: Abarten, 2: Sonderblock, 3: Ersttagskuvert, 4: Briefmarkenbogen, 5:
Maximumkarte, 6: Pinzette, 7: Lupe, 8: Briefmarkenalbum, 9: Trockenalbum, 10: Brief-

markenkatalog

Losung KV 2.17: 1c, 2b, 3a, 4c, 5a, 6b, 7a

Material:
e ca.10 Briefmarken auf Kuverts pro Schuler/Schulerin, Wasserbecken mit

warmem Wasser, Loschblatter, dickes Buch, Pinzette, Lupe, eventuell Steck-
blatter und Briefmarkenkatalog
e Sammelposter aus der Box

iz

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Motivblatt
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Briefmarkensprache > Kopiervorlage 2.17

Ein erlauternder Text, was die «Briefmarkensprache» ist, befindet sich auf der
Kopiervorlage. Die Bedeutung der Briefmarke anderte sich, je nachdem, in
welcher Ecke des Kuverts die Briefmarke aufgeklebt wurde.

Die Bedeutung der Briefmarkensprache ist heute gering. Als historisches Pha-
nomen ist sie allerdings interessant und kann die SuS anregen, sich selbst eine
ahnliche Geheimsprache auszudenken.

Zur Zeit der Entstehung der Briefmarkensprache durften Briefmarken Gberall
auf dem Kuvert aufgeklebt werden. Heute gibt es genaue Vorschriften, wo die
Briefmarke aufzukleben ist. Es ist wichtig, dass die SuS bei aller Freude an den
Geheimbotschaften ihre Briefmarken immer in die obere rechte Ecke kleben.
Um eine eigene Briefmarkensprache zu erfinden, kénnen bei PostDoc Spiel-
briefmarken bestellt werden.

Die Sammlerzeitschrift «Die Lupe» 7 b Lupe

Die aktuelle «Lupe» (Philateliezeitschrift der Post) kann von der Postwebsite ! Das Briefmarkerymagazin
heruntergeladen werden, siehe QR-Code. ‘
In der «Lupe» werden die neuesten Marken und Stempel der Post vorgestellt.
Die Klasse wird in Gruppen eingeteilt. Jede Gruppe bereitet mithilfe der Zeit-
schrift «Die Lupe» einen Vortrag Uber eine der neuen Briefmarken vor und
halt ihn vor der Klasse.

Je nach Nummer der Zeitschrift «Die Lupe» eignen sich die Artikel unterschied-
lich gut fir den Unterricht. Die Briefmarken kénnen entsprechend dem
Schwierigkeitsgrad und der Lange des Artikels den Gruppen zugeteilt werden.
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So werden Stempel gesammelt > Kopiervorlage 2.18

Schéne Stempel lassen sich sammeln. Die SuS erfahren, welche Stempel-
arten wie gesammelt werden. Wichtig ist, dass sie die Stempel grosszlgig
ausschneiden und keine alten Dokumente zerstdren. Stempel lassen sich mit
oder ohne Briefmarken sammeln.

Eine weitere Anregung fur die SuS ist, mit einem eigenen Heft an jedem Ort
in der Schweiz, den sie besuchen, auf der Poststelle einen Stempelabdruck
abzuholen und so Stempel zu sammeln.

Lésung: Gesammelt werden Nr. 1, 2 und 8. Alle anderen Stempel haben keinen
Sammelwert.

. Die Entwicklung des Stempelwesens ist schwer zu verfolgen. Es
gibt kaum erhaltene Umschlage aus dem Mittelalter. Der friheste
bekannte Stempel ist aus dem Jahre 1449 und stammt aus Vene-
dig. Erst ab etwa 1650 sind Poststempel erhalten.

Nach der Einfihrung der ersten Briefmarke diente die Stempe-
lung zum Entwerten der Briefmarke und verhinderte ihre erneute
Verwendung.

Im 19. Jahrhundert gab es genaue Vorschriften zum Abstempeln
der Marken. Viele Lander gaben Briefmarken mit dem Portrat des
jeweiligen Herrschers heraus. Da durfte das Bild des Herrschers
nicht mit einem Poststempel verunstaltet sein. Die Entwertung
hatte sorgfaltig zu erfolgen. In Spanien gab es deswegen einen
Poststempel in Form eines vierblattrigen Kleeblattes, das den Kopf
der Konigin Isabelle auf der Briefmarke umrahmte.

Heute enthalten Sonderstempel Werbung und werden nur eine
begrenzte Zeit verwendet. Zur Benennung der verschiedenen
Stempel siehe die Ideen zum Thema in der 4. Klasse.

\[30]:]0) ¢
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6. Klasse

In der Box
e 1 Exemplar Quiz «Wir reisen durch die Schweiz»
e 1 Bogen Kantonsmarken

Online auf postdoc.post.ch/postbox

e Arbeitsblatter

e Spiel «Timeline — Geschichte der Kommunikation» inkl. Anleitung
* Online-Quiz «Reise durch die Schweiz»

Themen

Kommunizieren

Manchmal eignen sich elektronische Kommunikationsmittel besser als der
Brief. Hier denken die SuS Uber die Vor- und Nachteile der verschiedenen
Kommunikationsmedien nach. Es geht dabei um ein Abwdagen, welches
Kommunikationsmedium fir welche Situation am besten geeignet ist.

Welt der Briefmarken

In der 6. Klasse steht hier die Geschichte der Briefmarke im Zentrum. Die Ge-
schichte der Briefmarke hat etwas Anekdotenhaftes an sich: Frilher bezahlte
der Empfanger das Porto fur den Brief. Briefschreiber und Briefempfanger
kannten alle Tricks, um das Porto zu umgehen. Die Erfindung der Briefmarke
um 1840 war daher nur folgerichtig: Die Dienstleistung wird bezahlt, bevor
sie erbracht ist. Das ist denn auch die Bedeutung der Briefmarke: Sie ist eine
Quittung fur eine noch zu erbringende Dienstleistung. Mit dem Abstempeln
ist die Dienstleistung durch das Postunternehmen ausgefthrt.
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Schriftlich kommunizieren

WhatsApp, E-Mail u.a. > Kopiervorlage 3.1

Briefe sind nicht immer das Mittel der Wahl, wenn es darum geht, jemandem
etwas mitzuteilen. Diese Kopiervorlage will die SuS anregen, Uber Vor- und
Nachteile der Kommunikationsmedien nachzudenken. Manchmal ist Ge-
schwindigkeit wichtig, manchmal gilt es, etwas zu kldren, in anderen Fallen
geht es darum, jemandem persdnliche Worte zu Ubermitteln. Je nach Situation
eignen sich die verschiedenen Kommunikationsmedien besser oder schlechter.
Ziel der Auseinandersetzung ist daher ein differenziertes Nachdenken daruber,
welches in welcher Situation das adaquate Kommunikationsmedium ist.

Welcher Schreibtyp bist du? > Kopiervorlage 3.2 ——
Die Art zu kommunizieren hangt mit der Persénlichkeit zusammen. Mit die-
sem Test kdnnen die SuS ein paar ihrer persdnlichen Vorlieben kennen lernen
und erfahren, wie sie in bestimmten Situationen am liebsten kommunizieren.
Sie lesen alle Fragen aufmerksam durch und kreuzen an. Falls keine der Ant-
worten zutrifft, wahlen sie die Antwort, die ihnen am ehesten entspricht. Auch
wenn sie kein Handy haben, kénnen sie die Handy-Antworten wahlen, falls es
ihnen sinnvoll erscheint, in der betreffenden Situation ein Handy zu benutzen.
Am Schluss zahlen die SuS die angekreuzten Symbole zusammen. So finden
sie ihren Schreibtyp und ein paar Tipps zu ihrem kommunikativen Verhalten.

Briefquiz > Kopiervorlage 3.3

Zur Repetition des Geschéaftsbriefs und je nach sprachlichen Fahigkeiten der
SuS eignet sich die Kopiervorlage mit dem Briefquiz. Sie sensibilisiert fur ty-
pische Formulierungen in Geschéftsbriefen.
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Ein Geschafts-E-Mail schreiben

Darstellungsrichtlinien fr private E-Mails gibt es nicht. Im geschaftlichen
Bereich hingegen haben sich in den letzten Jahren gewisse Richtlinien durch-
gesetzt. Als Anrede Ublich ist «Guten Tag» oder formaler «Sehr geehrte/r
Frau/Herr», bei vertrauten Personen auch «Liebe/r Frau/Herr». «Hallo» ist in
Deutschland dblich, gilt in der Schweiz allerdings als salopp.

Der Brieftext beim Geschafts-E-Mail folgt den gleichen Massstaben wie beim
Geschaftsbrief.

Kopie: +

Betreff: Sporttag am 26. Juni 20...

Sehr geehrte Damen und Herren

Wir werden in unserem Schulhaus am 26. Juni 20... einen Sport-
tag veranstalten. Wir hoffen naturlich auf schénes Wetter. Wenn
das Wetter gut ist, werden etwa 100 Kinder durstig sein.

Nun gelangen wir mit einer Frage an Sie: Wollen Sie uns fur den
Sporttag einen Teil der Getranke spendieren? Gerne holen wir
die Getranke direkt bei Ihnen ab.

Wir freuen uns auf Ihre Antwort und danken lhnen schon im
Voraus.

Freundliche Grisse
Sebastian und die ganze 5. Klasse aus Suhr

5. Klasse, Schule Oberdorf
Amtlerstrasse
5034 Suhr

y J

e Abschnitte werden aus Griinden der Lesbarkeit mit Leerzeilen markiert.

e Die Grussformel ist wie beim Geschaftsbrief «Freundliche Grisse».

e Wichtig ist es, alle Absenderangaben am Schluss des E-Mails als Signatur
anzugeben. Es gilt als unprofessionell, wenn E-Mails im Geschaftsbereich
nur mit den Namen (Franz Maier) oder sogar nur mit abgekirztem Vorna-
men (F. Maier) verfasst sind.

e Wahrend Emojis in privaten E-Mails beliebt sind, gelten sie im geschaftli-
chen Bereich — ausser unter befreundeten Personen — als unprofessionell.

e Das Schreiben von E-Mails kann nur am Computer getibt werden. Es ist
sinnvoll, wenigstens innerhalb der Klasse oder an die Lehrperson E-Mails
zu verschicken.
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Timeline «Geschichte der Kommunikation» > Download
Das Spiel «Timeline» zur Geschichte der Kommunikation wird in Gruppen
gespielt. Eine Kopiervorlage fur die Kartchen inkl. Anleitung ist im Download

zu finden.
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Ubermittlung von
Nachrichten mit
Tauben in Agypten

Lateinisches
Alphabet mit
23 Buchstaben

Postdienst in Rom
(Cursus publicus) unter
Kaiser Augustus

Cai Lun erfindet in
China die Papier-
herstellung

Erste Klosterboten
in der Schweiz

Entwicklung der Alteste Hohlen- Agyptische Tontafel | Sumerische Tontafel | Papyrus als Erste chinesische

Sprache malereien in mit Keilschrift Schreibunterlage Schriftzeichen

Kantabrien in Agypten
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Standeslaufer in der
alten Eidgenossen-
schaft

£
B Erfindung des
Buchdrucks durch

Johannes Gutenberg
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Hochwachten
(Signaltiirme) in
der Schweiz
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In Leipzig erscheint
die erste Tages-
zeitung

[ —

Fischer-Post in der
westlichen Schweiz
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Welt der Briefmarke

Die Geschichte der Briefmarke > Kopiervorlage 3.4 S —
Die Geschichte der Briefmarke ist mit den wichtigsten Briefmarken aus der
Briefmarkengeschichte illustriert. Die Zuordnung der Briefmarken zu den
jeweiligen historischen Ereignissen und den Jahreszahlen eher schwierig und
braucht eventuell Unterstutzung.

Losung: 1: 1843 /2: 1400/ 3: 1840/4: 0/5: heute/6: 1490/ 7: 500/ 8: 1851 /9: 1675
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Quiz «Wir reisen durch die Schweiz»

Das neu gestaltete Lehrmittel bewahrt sich zum Erkunden von Sehenswr-
digkeiten und typischen Schweizer Spezialitaten, die in den letzten Jahren auf
Briefmarken abgedruckt wurden.

Das Quiz ist als Printversion mit Briefmarken zum Aufkleben und zusatzlich als
Online-Spiel verfugbar. Ein Exemplar der Printversion ist in der Box zu finden.
Uber die Website kann ein Klassensatz der Printversion kostenlos bestellt
werden: www.post.ch/postdoc.

Das Online-Spiel kann Uber den QR-Code auf der Website aufgerufen werden.
Das Spiel ist fur Tablets optimiert.

3
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Games

Zur Postbox gibt es auf der Website postdoc.post.ch den Reiter «Games»
mit Spielen fir den Zyklus 2. Es sind Geschicklichkeits- und Reaktionsspiele,
die Postthemen im weitesten Sinne aufnehmen. Die Spiele animieren zum
wiederholten Spielen und fur klasseninterne Wettbewerbe.

34



Weitere Angebote fiir Zyklus 2

Briefkasten aus Karton
Diesen Briefeinwurf kdnnen die Klassen nutzen, um ihre
Briefe klassenintern einzuwerfen.

Merci fiir tia lettera

Unter diesem Titel kdnnen kostenlos Boxli mit

je funf ansprechenden, beschreib- und faltbaren

Kuverts als Klassensatz bezogen werden. Dieses

Angebot wurde speziell fiir den Briefaustausch

zwischen den Sprachregionen entwickelt. Im

Kommentar fir Lehrpersonen stehen neun «pfan-

nenfertige» Schreibanlasse mit Sprachsupport Spielbriefmarken

und zum Teil Musterbriefen zur Verfiigung. Selbstverstandlich gehort auf jeden
Brief eine Marke. Fir den regen
Briefverkehr im Schulhaus oder Klas-

- senzimmer sind die perforierten und

gummierten Spielmarken perfekte

Wertzeichen.
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Postbox
Kommentar far Lehrpersonen




